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Мурманская область
Администрация  Кольского района

ОТДЕЛ ОБРАЗОВАНИЯ

ПРИКАЗ

от 11.07.2012 г.

    


                                  № 481
г. Кола



	Об официальном сайте отдела образования 

администрации Кольского района 



	В соответствии с федеральным законом №8-ФЗ от 9 февраля 2009 года «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления, в целях развития единого образовательного информационного пространства, обеспечения открытости деятельности отдела образования администрации Кольского района, повышения уровня информированности общественности о процессах, происходящих в муниципальной системе,-

	п р и к а з ы в а ю:

	1. Определить официальным Интернет-ресурсом для размещения информационных материалов о деятельности отдела образования администрации Кольского района общедоступный информационно-образовательный интернет-сайт http://www.kolaedu.ucoz.ru (далее сайт).
2. Утвердить прилагаемое Положение о сайте отдела образования администрации Кольского района Мурманской области.
3. Утвердить прилагаемый Состав рабочей группы – разработчиков сайта отдела образования администрации Кольского района.
4. Утвердить прилагаемую Структуру сайта отдела образования администрации Кольского района.
5. Утвердить Регламент подготовки и размещения информационных материалов на сайте отдела образования администрации Кольского района.
6. Рабочей группе отдела образования администрации Кольского района (Малов Н.А.):
6.1. Обеспечить подготовку материалов в соответствии с утверждённой Структурой сайта отдела образования администрации Кольского района 
6.2.  Обновлять информационное содержание сайта еженедельно.
6.3.  Довести до сведения руководителей подведомственных учреждений информацию о создании и функционировании официального сайта отдела образования администрации Кольского района.

	7. Контроль за исполнением приказа возложить на заместителя начальника отдела образования Малова Н.А.

	

	Заместитель начальника отдела образования                                     Малов Н.А.


Утверждено
приказом отдела образования
администрации Кольского района
от 11.07.2012 №  481
ПОЛОЖЕНИЕ
О сайте отдела образования администрации
Кольского района Мурманской области
I. Общие положения
1.1. Настоящее Положение определяет цели, задачи, требования к Интернет-сайту отдела образования администрации Кольского района Мурманской области (далее – отдел образования), порядок создания и поддержки сайта отдела образования.

1.2. Настоящее положение разработано в соответствии с федеральным законом №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Федеральными законами "Об образовании", Федеральным законом «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»,  Положением о муниципальном учреждении отдел образования администрации Кольского  района, законодательством Российской Федерации.
1.3. Основные понятия, используемые в настоящем Положении:
Интернет-сайт – иерархически организованная непосредственно адресуемая совокупность файлов (страниц), связанных между собой гиперссылками, размещенных под одним адресом и доступных для просмотра в сети Интернет.
Интернет-портал – Интернет-сайт, предназначенный для предоставления интегрированной информации. Представляет «единую точку доступа» ко всем необходимым Интернет-ресурсам и обычно содержит ссылки на другие интернет-ресурсы, информационное содержание которых отвечает интересам посетителя портала.
Интернет-ресурсы отдела образования - интернет-сайты, интернет-порталы, созданные отделом образования и его подведомственными учреждениями за счёт средств местного бюджета.
Интернет-портал - интернет-сайт, предназначенный для предоставления интегрированной информации. Представляет «единую точку доступа» ко всем необходимым Интернет-ресурсам и обычно содержит ссылки на другие интернет-ресурсы, информационное содержание которых отвечает интересам посетителя портала.

Дизайн сайта - особое проектировочное решение (деятельность) в формате языка разметки гипертекста НТМL, обладающее эстетическими свойствами.
Контент сайта - информационные материалы, составляющие информационное содержание интернет-ресурса.
1.4. Контент сайта формируется как отражение различных аспектов деятельности отдела образования. 
1.5. Не допускается размещение на сайте отдела образования информации, содержащей сведения ограниченного доступа. Порядок отнесения сведений к категории ограниченного доступа определяется действующим законодательством.

1.6. Права на все информационные материалы, размещенные на сайте, принадлежат отделу образования.

1.7. Структура Интернет-сайта, состав рабочей группы (разработчиков Интернет-сайта), регламент (правила) подготовки и размещения информационных материалов на сайте утверждаются руководителем отдела образования.

1.8. Финансирование создания и поддержки Интернет-сайта осуществляется за счёт финансовых средств отдела образования администрации Кольского района Мурманской области.

1.9. Технологическая поддержка функционирования сайта осуществляется специалистом отдела образования администрации Кольского района, курирующим вопросы информатизации образования.
II. Требования к контенту сайта
2.1. Сайт отдела образования создаётся в целях повышения информационной открытости деятельности отдела образования, оперативного и объективного информирования общественности о деятельности муниципальной системы образования.

2.2. Сайт отдела образования должен соответствовать текущим и перспективным целям экономического и социального развития муниципальной системы образования, отражать результаты в достижении этих целей и функциональные задачи отдела образования.

2.3. Информационная поддержка сайта осуществляется непосредственно отделом образования.

2.4. Информационные материалы, размещаемые на страницах сайта отдела образования, должны быть проверены и достоверны.

2.5. Обновление информационных материалов интернет-сайта отдела образования осуществляется в соответствии с их актуальностью для потребителей.

2.6. Материал, размещаемый на страницах интернет-сайта, должен содержать дату публикации.

III. Структура сайта
Официальный Интернет-сайт содержит следующую информацию о деятельности отдела образования:
3.1. Общую информацию, в том числе:
1) наименование и структура отдела образования администрации Кольского района, почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов;

2) сведения о полномочиях отдела образования администрации Кольского района, задачах и функциях структурных подразделений, а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции;

3) перечень подведомственных организаций, сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты, номера телефонов подведомственных организаций;

4) сведения о руководителе отдела образования администрации Кольского района, руководителях подведомственных организаций (фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них);

5) перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении отдела образования;

3.2. Информацию о нормотворческой деятельности отдела образования администрации Кольского района, в том числе:

а) нормативные правовые акты, изданные отделом образования администрации Кольского района, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации нормативных правовых актов, муниципальных правовых актов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации;

б) тексты проектов муниципальных правовых актов, внесенных в представительные органы муниципальных образований;

в) информацию о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд;

г) административные регламенты, стандарты государственных и муниципальных услуг;

д) установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых отделом образования к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами;

е) порядок обжалования муниципальных правовых актов;

3.3. Информацию об участии отдела образования в целевых и иных программах, международном сотрудничестве;

3.4. Информацию о результатах проверок, проведенных отделом образования, подведомственными организациями в пределах их полномочий, а также о результатах проверок, проведенных в отделе образования, подведомственных организациях;

3.5.Тексты официальных выступлений и заявлений руководителя и заместителя руководителя отдела образования;

3.6. Статистическую информацию о деятельности отдела образования, в том числе:

а) статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям отдела образования;

б) сведения об использовании отделом образования, подведомственными организациями выделяемых бюджетных средств;

3.7. Информацию о кадровом обеспечении государственного органа, органа местного самоуправления, в том числе:

а) порядок поступления граждан на государственную службу, муниципальную службу;

б) сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в органе местного самоуправления;

в) квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы;

г) условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы;

д) номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в отделе образования;

3.8.Информацию о работе отдела образования с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, в том числе:

а) порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность;

б) фамилию, имя и отчество должностного лица, к полномочиям которого отнесены организация приема лиц, указанных в подпункте "а" настоящего пункта, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера;

в) обзоры обращений лиц, указанных в подпункте "а" настоящего пункта, а также обобщенную информацию о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах.
3.9. Описание (схема) организационной структуры отдела образования;
3.10. Аналитическую информацию о муниципальной системе образования;

3.11. Сведения о текущей деятельности отдела образования (планы работы, отчёты, совещания и т.д.);
3.12. Сведения о мероприятиях, проводимых в муниципальной системе образования;

3.13. Сведения о реализации приоритетного национального проекта «Образование» и комплексного проекта модернизации образования в муниципалитете.
3.2. Для отражения специфики деятельности отдела образования информация Интернет-сайта может быть расширена.

3.3. Общая структура сайта, структура его разделов может изменяться по мере накопления материала, а также в результате его совершенствования.

IV. Ответственность
4.1. Ответственность за общую координацию работ по разработке, функционированию и развитию Интернет-сайта возлагается на заместителя руководителя отдела образования.
4.2. Ответственность за своевременность размещения на Интернет-сайте отдела образования возлагается приказом на специалиста отдела образования, курирующего вопросы информатизации образования.
Утверждён
приказом отдела образования
администрации Кольского района
от 11.07.2012 №  481
СОСТАВ

рабочей группы - разработчиков сайта 

отдела образования администрации Кольского района

	1. 
	Малов Н.А.
	–
	председатель; заместитель начальника отдела образования администрации Кольского района Мурманской области 

	2. 
	Аникеева М.М.
	–
	заведующий сектором дошкольного, общего среднего и специального образования отдела образования администрации Кольского района Мурманской области

	3. 
	Фролова О.Н.
	–
	заведующий сектором по воспитательной работе отдела образования администрации Кольского района Мурманской области

	4. 
	Малкова В.А.
	–
	заведующий сектором охраны прав детства отдела образования администрации Кольского района Мурманской области

	5. 
	Леонтьева М.В.
	–
	специалист I категории отдела образования администрации Кольского района Мурманской области

	6. 
	Гайдай Е.В.
	–
	заведующий Районным методическим кабинетом


Утверждена

приказом отдела образования

администрации Кольского района

от 11.07.2012 №  481
СТРУКТУРА

сайта отдела образования администрации Кольского района

1. Информация об отделе 
→ Официальное название и реквизиты ОО

→ Перечень нормативно-правовых актов, регламентирующих деятельность ОО

2. Новости 

3. Структура

4. Подведомственные учреждения


5. План работы
→ Сведения о текущей деятельности ОО

→ Сведения о реализации ПНПО и комплексного проекта модернизации образования в муниципалитете

6. Вакансии

7. Итоговая аттестация → ЕГЭ

→ГИА 

9. Нормативные документы  →Дошкольное образование

→ Общее образование

→ Дополнительное образование

→ Проекты документов

10. Олимпиады, конкурсы

11. Виртуальная приемная

12. Перечень банков данных отдела образования

13. Статистика

14. Проверки 

15. Размещение заказов

16. Услуги → тексты административных регламентов

→ стандарты услуг

→ формы заявлений

17. Профильное обучение

18. Оздоровительная компания

19. Публичный доклад → публичный доклад за отчетный период

→тексты официальных выступлений и заявлений

20. Реализация 83-ФЗ

21. ФГОС

22. Экспериментальная деятельность   → нормативная документация

→районный экспертный совет

→муниципальные экспериментальные площадки

23. Целевые программы

24. Районный методический кабинет

25. Охрана прав детей

26. Расходование бюджета

27. Обращения граждан

Утверждён

приказом отдела образования

администрации Кольского района

от 11.07.2012 №  481
РЕГЛАМЕНТ

подготовки и размещения информационных материалов на сайте отдела образования администрации Кольского района

1. Настоящий Регламент определяет порядок, содержание и ответственных лиц отдела образования администрации Кольского района за подготовку и своевременное предоставление информации для её последующего размещения на официальном (основном) сайте отдела образования. 

2. Содержание информации определятся структурой сайта. 

3. Развёрнутая структура, содержание, ответственные за подготовку информации приведены в таблице 1. 

4. Порядок подготовки информации: 

- подготовка материалов осуществляется специалистами секторов и структурных подразделений отдела образования, согласно направлениям их деятельности и структуре, определённой в таблице 1; 

- тематика материалов определяется ежемесячно в секторах и структурных подразделениях отдела образования и утверждается после обсуждения рабочей группы; 

- ответственный за подготовку информации указывает срок нахождения информации на сайте; 

- требования к информации определяются Положением о сайте; 

- после утверждения материалы предоставляются в электронном виде специалисту отдела образования, курирующему вопросы информатизации образования, для размещения на сайте. 

5. Ответственность за содержание, достоверность и периодичность информации несут руководители секторов и структурных подразделений отдела образования и специалисты, готовившие информацию.

6. По итогам каждого месяца ответственный за заполнение информации готовит сводный отчёт.

Таблица 1

Распределение тематики информации, 

размещаемой на сайте отдела образования, между специалистами
	№ п/п
	Подраздел сайта, 

тематика размещаемого материала
	Ответственный 

за подготовку 

материалов
	Срок 

предоставления

	1. Новости

	1.1.
	Дошкольное образование
	Непеина Е.Г.
	еженедельно по понедельникам 

	1.2.
	Общее образование
	Малов Н.А., 

Аникеева М.М.
	

	1.3.
	Государственная (итоговая) аттестация учащихся
	Малов Н.А.
	

	1.4.
	Дополнительное образование
	Новикова Е.П.,

Фролова О.Н.
	

	1.5.
	Физкультурно-массовая работа
	Стариков Д.В.
	

	1.6.
	Военно-патриотическое воспитание
	Стариков Д.В.
	

	1.7.
	Воспитательная работа
	Фролова О.Н.
	

	1.8.
	Конкурсы среди учащихся, участие в проектах
	Гайдай Е.В.

Михалева О.И.
	

	1.9.
	Олимпиады
	Михалева О.И.
	

	1.10.
	Конкурсы среди учителей
	Гайдай Е.В.
	

	1.11.
	Здоровье, летний отдых
	Фарафонова Т.В.,

Фролова О.Н.
	

	1.12.
	Дети-сироты
	Малкова В.А.
	

	1.13.
	Поздравление коллективов и работников со знаменательными событиями
	Гина С.И.
	

	2. Структура

	2.1.
	Общая структура отдела образования
	Малов Н.А.
	На начало года, с последующей корректировкой при изменениях

	2.2.
	Структура секторов и структурных подразделений
	Руководители секторов и структурных подразделений
	

	3. Учреждения 

	3.1.
	Образовательная сеть района
	Леонтьева М.В.
	Не реже одного раза в полугодие

	3.2.
	Подведомственные образовательные учреждения
	Леонтьева М.В.
	

	4. План работы

	4.1.
	Перспективные планы работы 
	Гина С.И.
	Согласно регламенту работы отдела образования

	4.2.
	План работы на месяц
	Гина С.И.
	

	4.2.
	Национальный проект "Образование"
	Малов Н.А.
	

	4.2.
	Комплексный проект модернизации образования
	Малов Н.А.
	

	5. Нормативные документы

	5.1.
	Дошкольное образование
	Непеина Е.Г.
	По мере разработки и утверждения документов

	5.2.
	Общее образование
	Малов Н.А., 

Аникеева М.М.

Михалева О.И.

Новикова Е.П.

Леонтьева М.В.
	

	5.3.
	Государственная (итоговая) аттестация учащихся
	Малов Н.А.
	

	5.4.
	Дополнительное образование
	Новикова Е.П.,

Фролова О.Н.
	

	5.5.
	Физкультурно-массовая работа
	Стариков Д.В.
	

	5.6.
	Военно-патриотическое воспитание
	Стариков Д.В.
	

	5.7.
	Воспитательная работа
	Фролова О.Н.
	

	5.8.
	Конкурсы среди учащихся, участие в проектах
	Гайдай Е.В.

Михалева О.И.

Фролова О.Н.
	

	5.9.
	Олимпиады
	Михалева О.И.
	

	5.10.
	Конкурсы среди учителей
	Гайдай Е.В.
	

	5.11.
	Здоровье, летний отдых
	Фарафонова Т.В.,

Фролова О.Н.
	

	5.12.
	Дети-сироты
	Малкова В.А.
	

	5.13.
	Деятельность РМК
	Гайдай Е.В.
	

	6. Проверки

	6.1.
	Дошкольное образование
	Непеина Е.Г.
	Согласно плану контрольных мероприятий отдела образования

	6.2.
	Общее образование
	Малов Н.А., 

Аникеева М.М.
	

	6.3.
	Дополнительное образование
	Новикова Е.П.,

Фролова О.Н.
	

	7. Муниципальные и государственные услуги, стандарты

	7.1.
	Дошкольное образование
	Непеина Е.Г.
	На начало года, с последующей корректировкой при изменениях

	7.2.
	Общее образование
	Малов Н.А.

Аникеева М.М.

Михалева О.И.
	

	7.3.
	Дополнительное образование
	Фролова О.Н.
	

	7.4.
	Сектор по охране прав детей
	Малкова В.В.

Старовойтова Е.А.

Казанцева Г.В.

Рудакова О.Б.
	

	8. Участие в целевых программах

	8.1.
	Информация об участии отдела образования в целевых и иных программах
	Непеина И.В.

Малов Н.А.
	По мере поступления информации

	9. Статистическая информация

	9.1.
	Статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития системы образования
	Непеина И.В.

Малов Н.А.

Аникеева М.М.

Фролова О.Н.

Малкова В.в.
	По мере поступления информации

	9.2.
	Сведения об использовании выделяемых бюджетных средств
	Специалисты централизованной бухгалтерии
	

	10. Выступления

	10.1.
	Тексты официальных выступлений и заявлений начальника отдела образования
	Непеина И.В.
	По мере поступления информации

	10.2.
	Тексты официальных выступлений и заявлений заместителя начальника отдела образования
	Малов Н.А.
	По мере поступления информации

	11. Информация о кадровом резерве

	11.1.
	Сведения о вакантных должностях
	Гина С.И.
	По мере поступления информации

	12. Обращения граждан

	12.1
	Порядок и время приема граждан
	Гина С.И.
	На начало года, с последующей корректировкой при изменениях

	12.2.
	Обзоры обращения лиц
	Гина С.И.
	

	13. ФГОС

	13.1.
	Документация по введению в ОУ  федерального государственного образовательного стандарта
	Аникеева М.М. Михалева О.И.
	По мере поступления информации

	14. Экспериментальная деятельность

	14.1.
	Нормативная документация
	Михалева О.И.
	По мере поступления информации

	14.2.
	Информация о деятельности районного экспертного совета
	Михалева О.И.
	

	14.3.
	Информация о муниципальных экспериментальных площадках 
	Михалева О.И.
	

	15. Публичный доклад

	15.1.
	Публичный доклад начальника отдела о состоянии и результатах деятельности системы образования
	Непеина И.В.
	Раз в год

	16. Профильное образование

	16.1.
	Информация об организации профильного образования в ОУ Кольского района
	Малов Н.А.
Аникеева М.М.
	На начало года, с последующей корректировкой при изменениях


