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к учетной политике

 Положение об инвентаризации

1.	Настоящее Положение устанавливает порядок проведения инвентаризации нефинансовых и финансовых активов, обязательств учреждения и оформления ее результатов.
2.	Инвентаризации подлежит все имущество учреждения, принадлежащее ему на праве оперативного управления независимо от его местонахождения, и все виды активов и обязательств. Также инвентаризации подлежат активы, не принадлежащие учреждению, но числящиеся в бухгалтерском учете. Инвентаризация имущества проводится по его местонахождению и материально-ответственным лицам.
3.	Случаи проведения инвентаризации:
•	составление годовой бухгалтерской отчетности;
•	смена материально ответственных лиц;
•	установление факта хищения или злоупотребления;
•	случаи чрезвычайных обстоятельств;
•	ликвидация (реорганизация) учреждения перед составлением ликвидационного (разделительного) баланса; 
•	передача имущества в аренду;
•	частичная инвентаризация при уходе в отпуск материально ответственных лиц;
• в других случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации или нормативными актами Минфина России.
[bookmark: _GoBack]4.	Инвентаризация проводиться для обеспечения достоверности годовой отчетности в период с 01 ноября по 31 декабря.
6. Для проведения инвентаризаций в учреждении создается постоянно действующая инвентаризационная комиссия. Состав комиссии устанавливается приказом руководителя учреждения.
7.	 До начала проверки необходимо получить с материально ответственных лиц расписки о том, что к началу инвентаризации все расходные и приходные документы на имущество сданы в бухгалтерию или переданы комиссии, все ценности, поступившие под их ответственность, оприходованы, а выбывшие списаны в расход. 
8.	Председатель комиссии визирует все документы, переданные материально ответственными лицами, с указанием даты их получения. 
9.	 Комиссия приступает к проверке, в которой должны принимать участие все члены комиссии. При проверке имущества обязательно присутствие материально ответственного лица.
10. Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и материально ответственному лицу, на ответственном хранении у которого находиться это имущество.
11. Документальное оформление проведения инвентаризации и отражение ее результатов производится на типовых унифицированных формах первичной учетной документации.  Исправления в инвентаризационных описях должны быть согласованы и подписаны всеми членами комиссии и материально ответственными лицами.
В описях все незаполненные строки должны быть прочеркнуты.
12. В случае расхождения фактических данных и данных бухгалтерского учета составляется сличительная ведомость.
13. Заключительный акт инвентаризации утверждается на заседании комиссии.
14. По всем недостачам и излишкам инвентаризационная комиссия получает письменные объяснения материально ответственных лиц, что должно быть отражено в инвентаризационных описях. На основании представленных объяснений и материалов проверок инвентаризационная комиссия определяет причины и характер выявленных отклонений от данных бухгалтерского учета.
15. Результаты годовой инвентаризации должны быть отражены в годовом бухгалтерском отчете. Выявленные при инвентаризации расхождения между фактическим наличием имущества и данными бухгалтерского учета подлежат регистрации в бухгалтерском учете в том отчетном периоде, к которому относится дата, по состоянию на которую проводилась инвентаризация.
