Муниципальное бюджетное учреждение «Централизованная бухгалтерия по обслуживанию муниципальных учреждений Кольского района»

ПРИКАЗ

от 30.12.2019.                                                                                               № 35

Об утверждении единой учетной политики
 для целей бухгалтерского учета

[bookmark: _GoBack]В соответствии с пунктом 14 федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора», утвержденного приказом Минфина России от 31 декабря 2016г. № 256н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора», пункта 7 федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», утвержденного приказом Минфина России от 31.12.2017г. № 274н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», в целях установления единых способов ведения бюджетного (бухгалтерского) учета субъектов учета, в отношении которых МБУ «ЦБ муниципальных учреждений» осуществляет ведение бюджетного (бухгалтерского) учета, приказываю:
1. Утвердить единую учетную политику при централизации учета согласно приложению, к настоящему приказу.
2. Установить, что Учетная политика применяется с 01.01.2020г. и во все последующие отчетные периоды с внесением в нее в установленном порядке необходимых изменений и дополнений.
3. Ознакомить с Учетной политикой всех работников учреждения, имеющих отношение к учетному процессу.
4. Считать утратившим силу с 01 января 2020 года приказы МБУ «ЦБ муниципальных учреждений»:
- от 30.12.2016 № 26 «Об учетной политике»
- от 29.12.2017 № 35 «О внесении изменений в учетную политику»
- от 20.07.2018 № 13 «О внесении изменений в учетную политику»
- от 29.12.2018 № 26 «О внесении изменений в учетную политику».
5. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на главного бухгалтера Лукину О.А.




Директор                                                                                        Н. В. Поддубная





Единая учетная политика при централизации бюджетного (бухгалтерского) учета
Раздел 1. Общие положения для субъектов централизованного учета
1.1 Настоящая единая учетная политика при централизации учета устанавливает единые правила и способы ведения бухгалтерского учета муниципальных бюджетных и автономных учреждений, бюджетного учета активов и обязательств казенных учреждений, операций, изменяющих указанные активы и обязательства (далее – бухгалтерский учет), формированию информации об объектах бухгалтерского учета, бухгалтерской (финансовой) отчетности государственных учреждений, бюджетной отчетности (далее – бухгалтерская (финансовая) отчетность).
1.2 МБУ «ЦБ муниципальных учреждений» осуществляет ведение бухгалтерского, бюджетного учета финансово-хозяйственной деятельности в отношении субъектов учета, с которыми заключены соглашения на оказание услуг по ведению бухгалтерского (бюджетного) учета и составления отчетности (далее- субъекты централизованного учета). 
1. Нормативно-правовое регулирование ведения бухгалтерского учета субъектов централизованного учета
Настоящая единая учетная политика при централизации учета для целей бухгалтерского учета (далее – Единая учетная политика) разработана в соответствии:
· бюджетным кодексом Российской Федерации;
· федеральным законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;
· федеральным законом от 08.05.2010 № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений»;
· федеральным законом от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»;
· с приказом Минфина от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкции к Единому плану счетов № 157н);
· приказом Минфина от 06.12.2010 № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 162н);
· приказом Минфина от 16.12.2010 № 174н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 174н);
· приказом Минфина от 23.12.2010 № 183н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета автономных учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 183н);
· приказом Минфина 06.06.2019 № 85н «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения» (далее – приказ № 85н);
· приказом Минфина от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления» (далее – приказ № 209н);
· приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – приказ № 52н);
· федеральными стандартами бухгалтерского учета государственных финансов, утвержденными приказами Минфина от 31.12.2016 № 256н, № 257н, № 258н, № 259н, № 260н (далее – соответственно СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», СГС «Основные средства», СГС «Аренда», СГС «Обесценение активов», СГС «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»), от 30.12.2017 № 274н, № 275н, № 277н, № 278н (далее – соответственно СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», СГС «События после отчетной даты», СГС «Информация о связанных сторонах», СГС «Отчет о движении денежных средств»), от 27.02.2018 № 32н (далее – СГС «Доходы»), от 28.02.2018 № 34н (далее – СГС «Непроизведенные активы»), от 30.05.2018 № 122н, № 124н (далее – соответственно СГС «Влияние изменений курсов иностранных валют», СГС «Резервы»), от 07.12.2018 № 256н (далее – СГС «Запасы»), от 29.06.2018 № 145н (далее – СГС «Долгосрочные договоры»), от 15.11.2019 № 181н, № 182н, № 183н, № 184н (далее – соответственно СГС «Нематериальные активы», СГС «Затраты по заимствованиям», «Совместная деятельность», «Выплаты персоналу»);
· иными нормативными правовыми актами, регулирующими вопросы организации и ведения бухгалтерского учета.

2. Методологические вопросы ведения бухгалтерского учета субъектов централизованного учета

2.1 Организация ведения бухгалтерского учета субъектов централизованного учета.
2.1.1 Бухгалтерский учет субъектов централизованного учета ведется в соответствии с рабочим планом счетов в разрезе аналитических признаков.
2.1.2 Правила формирования номера бухгалтерского счета указаны в пункте 2.1 раздела 2 «Особенности ведения бухгалтерского учета казенных учреждений» для субъектов централизованного учета по типу казенных учреждений, в пункте 3.1 раздела 3 «Особенности ведения бухгалтерского учета бюджетных и автономных учреждений» для субъектов централизованного учета по типу бюджетных и автономных учреждений настоящей единой учетной политики.
2.1.3 При безвозмездном получении имущества, в том числе от организаций бюджетной сферы, поступившие нефинансовые активы отражаются с указанием в 1-4 разрядах счетов аналитического учета кодов раздела и подраздела классификации расходов, исходя из функций (услуг), в которых они подлежат использованию.
2.1.4 Для отражения объектов учета и изменяющих их факты хозяйственной жизни применяются:
- унифицированные формы первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, включенные в перечни, утвержденные Приказом № 52н;
- утвержденные правовыми актами уполномоченных органов исполнительной власти;
- формы первичных учетных документов, разработанные самостоятельно, образцы которых приведены в Приложении № 1 к единой учетной политике;
Операции, для которых не предусмотрено составление унифицированных форм первичных документов или форм первичных документов, разработанных самостоятельно, оформляются Бухгалтерской справкой (ф. 0504833). При необходимости к Бухгалтерской справке (ф. 0504833) прилагаются расчет и (или) оформленное в установленном порядке «Профессиональное суждение». Подобным образом оформляются в том числе операции по изменению стоимостных оценок объекта учета, при досрочном расторжении договоров пользования, реклассификации объектов учета.
2.1.5 Право подписи первичных учетных документов предоставляется руководителю и уполномоченному им лицу, главному бухгалтеру и его заместителю.
2.1.6 Построчный перевод первичных учетных документов, составленных на иностранных языках, осуществляется специалистом субъекта централизованного учета, на которого возложена данная функция в рамках исполнения должностных обязанностей или специализированной организацией, согласно заключенному договору с субъектом централизованного учета на предоставление услуг по переводу. Правильность перевода удостоверяется подписью должностного лица субъекта централизованного учета.
2.1.7 Обработка учетной информации ведется с применением программного продукта «1С: Предприятие 8, Бухгалтерия государственного учреждения» и «1С: Зарплата бюджетного учреждения». Используя телекоммуникационные каналы связи и электронные подписи, бухгалтерия осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:
- система удаленного финансового документооборота с территориальным органом Казначейства России (СУФД);
- передача бухгалтерской отчетности учредителю (СВОД-СМАРТ);
-передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы;
-передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета в отделение Пенсионного фонда РФ;
- передача статистических форм отчетности.
В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности:
- на сервере ежедневно производится сохранение резервных копий баз 1С;
- по итогам квартала и отчетного года после сдачи отчетности производится запись копии базы данных на внешний носитель.
2.1.8 Бухгалтерский учет в учреждении осуществляется в журналах операций. Проверенные и принятые к учету первичные учетные документы систематизируются по датам совершения операций (в хронологическом порядке) и отражаются накопительным способом в следующих регистрах бюджетного учета:
- № 1 Журнал операций по счету «Касса» - на бумажном носителе, по результатам квартала;
- № 2 Журнал операций с безналичными денежными средствами – на бумажном носителе, по результатам квартала;
- № 3 Журнал операций расчетов с подотчетными лицами – на бумажном носителе, по итогам квартала;
- № 4 Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками – в электронном виде по результатам квартала;
- № 5 Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам – в электронном виде, по результатам квартала;
- № 6 Журнал операций расчетов по оплате труда – на бумажном носителе, по результатам квартала;
- № 7 Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов – в электронном виде, по результатам квартала;
- № 8 Журнал по прочим операциям – в электронном виде, по результатам квартала;
- № 9 Журнал по санкционированию – в электронном виде, по результатам квартала;
Главная книга – в электронном виде, по результатам квартала.
Журналы операций ведутся по каждому учреждению, подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, составившим журнал операций.
2.1.9 Периодичность формирования регистров устанавливается следующая:
- журнал регистрации приходных и расходных ордеров (ф. 0310003) формируется ежеквартально, в последний рабочий день квартала;
- инвентарная карточка учета нефинансовых активов (ф. 0504031) оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации, капитальном ремонте, другой информации) и при выбытии;
- инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов (ф. 0504032) оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений и при выбытии;
- опись инвентарных карточек по учету нефинансовых активов (ф. 0504033), инвентарный список нефинансовых активов (ф. 0504034) формируются ежегодно на последний день года. Опись инвентарных карточек (ф. 0504033) составляется без включения информации об инвентарных объектах, выбывших до начала установленного периода;
- накопительные ведомости по приходу/расходу продуктов питания (ф. 0504037, ф. 0504038) формируются ежеквартально;
- книга учета бланков строгой отчетности (ф. 0504045), книга аналитического учета депонированной заработной платы и стипендий заполняются ежемесячно, в последний день месяца;
- другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости.
2.1.10 В целях учета использования рабочего времени при заполнении первичного документа «Табель учета рабочего времени» (ф. 0504421) применяется способ регистрации различных случаев отклонений от нормального использования рабочего времени, установленного правилами внутреннего трудового распорядка.
2.1.11 Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете устанавливаются в соответствии с Графиком документооборота (Приложение № 2) 
Первичные учетные документы, поступившие в учреждение более поздней датой, чем дата их выставления, и по которым не создавался соответствующий резерв предстоящих расходов отражается в учете в следующем порядке
1. При поступлении документов более поздней датой в этом же месяце факт хозяйственной жизни отражается в учете датой поступления документа;
2. При поступлении документов в начале месяца, следующего за отчетным (до закрытия месяца) факт хозяйственной жизни отражается в учете последним днем отчетного периода;
3. При поступлении документов в следующем месяце после даты закрытия месяца факты хозяйственной жизни отражаются в учете датой получения документов (не позднее следующего дня после получения документа);
4. При поступлении документов в следующем отчетном квартале (году) до представления отчетности факты хозяйственной жизни отражаются последним днем отчетного периода;
5. При поступлении документов в следующем отчетном квартале (году) после представления отчетности факты хозяйственной жизни отражаются датой получения документов (не позднее следующего дня после получения документа).
2.1.12 Ошибки текущего (отчетного) года, обнаруженные до представления отчетности и требующие внесения изменений в регистры бухгалтерского учета (журналы операций), отражаются в учете последним днем отчетного периода.
Ошибки прошлых лет учитываются в учете обособленно в целях раскрытия информации в отчетности в установленном порядке.
2.1.13 Порядок хранения первичных учетных документов, регистров бухгалтерского учета и бухгалтерской (финансовой) отчетности устанавливается в соответствии с Правилами организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда РФ и других архивных документов, утв. Приказом Минкультуры России от 31.03.2015 № 526.
Сроки хранения указанных документов определяются согласно п. 4.1 Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения, утв. Приказом Минкультуры России от 25.08.2010 № 558, но не менее 5 лет.
2.1.14 Порядок проведения внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни определяется локальным актом субъекта централизованного учета.
Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляет комиссия.
Помимо комиссии постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности осуществляют в рамках своих полномочий:
-руководитель учреждения, его заместители;
-главный бухгалтер, сотрудники бухгалтерии;
-иные должностные лица учреждения в соответствии со своими обязанностями.
Положение о внутреннем финансовом контроле, график проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности и мероприятия внутреннего контроля приведены в Приложении № 3.
2.1.15 В целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и годовой бухгалтерской отчетности годовая инвентаризация имущества и обязательств проводится субъектом централизованного учета не ранее чем по состоянию на 1 ноября отчетного года. Порядок проведения инвентаризации определяется локальным актом субъекта централизованного учета.
Инвентаризация активов и обязательств проводится в соответствии со статьей 11 Закона «О бухгалтерском учете» от 06.12.2011 № 102-ФЗ и Приказом Министерства финансов РФ от 13.06.1995г. № 49 Положением об инвентаризации (Приложение № 4).
2.1.16 Месячная, квартальная, годовая бухгалтерская отчетность в порядке и сроки, установленные соответствующими нормативными актами Минфина России и иных уполномоченных органов, формируется на бумажных носителях и в электронном виде с применением программного продукта СВОД-СМАРТ.
2.1.17 Данные бухгалтерского учета и сформированная на их основе отчетность подлежат отражению с учетом существенности фактов хозяйственной жизни. Критерий существенности информации устанавливается: 

	Объекты применения существенности
	Установленный уровень существенности

	Признание ошибки, влияющей на достоверность бухгалтерской (финансовой) отчетности
	В относительном значении в размере 1% от балансовой стоимости соответствующего раздела активов или принятых обязательств или финансового результата



2.1.18 Порядок работы комиссии по поступлению и выбытию активов, в том числе персональный состав комиссии определяется локальным актом субъекта централизованного учета и Положением о комиссии по поступлению и выбытию активов (Приложение № 5)
2.1.19 Порядок признания в бухгалтерском учете и раскрытия в бухгалтерской (финансовой) отчетности событий после отчетной даты устанавливается следующий:
- событие после отчетной даты признается существенным в соответствии с критерием, определенным как величина для каждого конкретного случая, рассчитываемая должностным лицом централизованной бухгалтерии по согласованию с руководителем субъекта централизованного учета на основании письменного обоснования такого решения;
- существенное событие после отчетной даты отражается в учете и отчетности за отчетный год независимо от его положительного или отрицательно характера для учреждения
- предельная дата для события, подтверждающего условия хозяйственной деятельности, определяется как срок в 5 рабочих дня до даты представления отчетности, установленной органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя.
2.1.20 Не принимаются к учету первичные документы, оформленные по не имевшим место фактам хозяйственной жизни, в том числе лежащим в основе мнимых и притворных сделок.
2.1.21 Лицо, на которое возложено ведение бюджетного учета, не несет ответственность за соответствие составленных другими лицами первичных учетных документов свершившимся фактам хозяйственной жизни.
2.1.22 Основные положения настоящей единой учетной политики и (или) копии документов единой учетной политики подлежат публикации на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

2.2 Учет нефинансовых активов
2.2.1 При поступлении объектов нефинансовых активов, полученных в рамках необменных операций, в том числе в порядке дарения (безвозмездного получения), принятия выморочного имущества, получения объектов по распоряжению собственника без указания стоимостных оценок, при выявлении объектов, созданных в рамках ремонтных работ, при выявлении в ходе инвентаризации неучтенных объектов, по которым утрачены приходные документы справедливая стоимость объектов имущества определяется комиссией по поступлению и выбытию активов методом рыночных цен.
В случаях, когда достоверно оценить справедливую стоимость объекта учета методом рыночных цен затруднительно, применяется метод амортизированной стоимости замещения.
2.2.2 Справедливая стоимость нефинансовых активов может определяться следующим образом:
1) для объектов недвижимости, подлежащих государственной регистрации – на основании оценки, произведенной в соответствии м положениями Федерального закона от 29.07.1998 г. № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»;
Для иных объектов (ранее не эксплуатировавшихся) – на основании:
-данных о ценах на аналогичные материальные ценности, полученных в письменной форме от организаций-изготовителей;
-сведений об уровне цен из открытых источников информации;
-экспертных заключений (при условии документального подтверждения квалификации экспертов) о стоимости отдельных (аналогичных) объектов;
3) для иных объектов (бывших в эксплуатации) на основании:
-данных о ценах на аналогичные материальные ценности, полученных в письменной форме от организаций-изготовителей, с применением поправочных коэффициентов в зависимости от состояния оцениваемого объекта;
-сведений об уровне цен из открытых источников информации с применением поправочных коэффициентов в зависимости от состояния оцениваемого объекта;
-открытой информации о продаже аналогичных объектов;
-экспертных заключений (при условии документального подтверждения квалификации экспертов).
В случае, если данные о ценах на аналогичные либо схожие материальные ценности по каким-либо причинам недоступны, в целях обеспечения непрерывного ведения бухгалтерского учета и полноты отражения в бухгалтерском учете свершившихся фактов хозяйственной жизни текущая оценочная стоимость признается в условной оценке, равной одному рублю. При этом указанные материальные ценности, соответствующие критериям активов, отражаются субъектом учета на балансовых счетах в условной оценке: один объект, один рубль.
После получения данных о ценах на аналогичные либо схожие материальные ценности по объекту нефинансового актива (материальной ценности), отраженных на дату признания в условной оценке, Комиссией учреждения осуществляется пересмотр балансовой (справедливой) стоимости такого объекта.
2.2.3 При частичной ликвидации (разукомплектации) объекта нефинансовых активов расчет стоимости, ликвидируемой (выделяемой) части объекта осуществляется комиссией по поступлению и выбытию активов пропорционально комиссией показателю (площадь, объем и др.)
2.2.4 Имущество, в отношении которого принято решение о списании (прекращении эксплуатации), в том числе с физическим или моральным износом и невозможностью (нецелесообразностью) его дальнейшего использования, списывается с балансового учета на основании Акта (ф. 0504104) и до реализации мероприятий, предусмотренных Актом о списании имущества (демонтаж, утилизация, уничтожение), учитывается за балансом на счете 02 «Материальные ценности, принятые на хранение».
2.2.5 При начислении задолженности по недостаче нефинансовых активов текущая восстановительная стоимость нефинансовых активов на день обнаружения ущерба определяется комиссией по поступлению и выбытию как сумма денежных средств, которая необходима для восстановления указанных активов либо их замены. Указанная стоимость подтверждается документально, аналогично рыночной стоимости актива, или определяется экспертным путем.
2.2.6 В случае отсутствия каких либо документов на поступающие нефинансовые активы или если не оформляется Акт о приеме-передаче (ф.0504101), принятие к учету нефинансовых активов осуществляется на основании Приходного ордера (ф. 0504207).
2.2.7 В инвентарной карточке учета нефинансовых активов (ф. 0504031) и инвентарной карточке группового учета нефинансовых активов (ф. 0504032) в случае отсутствия материально ответственного лица указывается лицо, ответственное (уполномоченное) за эксплуатацию данного нефинансового актива.
2.2.8 Классификация объектов учета аренды по договорам аренды или безвозмездного пользования и определение вида аренды (финансовая или операционная), в также классификация (реклассификация) объектов основных средств как инвестиционной недвижимости осуществляется на основании профессионального суждения лица, ответственного за организацию бухгалтерского учета. В соответствии с критериями, установленными федеральными стандартами «Основные средства», «Аренда», и Методическими рекомендациями, доведенными письмами Минфина России от 13.12.2017 № 02-07-07/83464, 15 декабря 2017г. № 02-07-07/84237.

2.3 Учет основных средств
2.3.1 Порядок принятия объектов основных средств к учету
2.3.1.1 При принятии к учету объектов основных средств комиссией по поступлению и выбытию активов проверяется наличие сопроводительных документов и технической документации, а также производится инвентаризация приспособлений, принадлежностей, составных частей основного средства в соответствии данными указанных документов.
2.3.1.2 Если из содержания документации на принимаемые к учету объекты основных средств следует, что в них содержатся драгоценные материалы (металлы, камни), соответствующие сведения подлежат отражению в Актах приема-передачи нефинансовых активов и инвентарных карточках. Если в сопроводительных документах и технической документации отсутствует информация о содержании в объекте драгоценных материалов, но по данным комиссии по поступлению и выбытию активов они могут содержаться в этом основном средстве, то данные о наименовании, массе и количестве драгоценных материалов указываются по информации организаций-разработчиков, изготовителей или определяются комиссией на основе аналогов, расчетов, специальных таблиц и справочников.
2.3.1.3 Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется за ним на весь период нахождения в организации. Изменение порядка формирования инвентарных номеров в организации не является основанием для присвоения основным средствам, принятым к учету в прошлые годы, инвентарных номеров в соответствии с новым порядком. При получении основных средств, эксплуатировавшихся в иных организациях, инвентарные номера, присвоенные прежними балансодержателями, не сохраняются. Инвентарные номера выбывших с балансового учета инвентарных объектов основных средств вновь принятым к учету объектам не присваиваются.
2.3.1.4 При постановке на учет основного средства инвентарный номер объекта основных средств (группы объектов) присваивается автоматически при вводе в эксплуатацию.
Инвентарные номера не наносятся на следующие объекты основных средств
-спортивный инвентарь для игровых видов спорта, а также палки лыжные и лыжи;
-мобильные телефоны, диктофоны;
-светильники, люстры;
-шторы, ламбрекены, жалюзи;
-USB-флеш-накопитель, карты памяти, жесткие диски;
-специальный инструмент;
-автомобили, автобусы.
2.3.1.5 Наименование основного средства в документах, оформляемых в организации, приводится на русском языке. Основные средства, подлежащие государственной регистрации (в том числе объекты недвижимости, транспортные средства) отражаются в учете в соответствии с наименованиями, указанными в соответствующих регистрационных документах. Объекты вычислительной техники, оргтехники, бытовой техники, приборы, инструменты, производственное оборудование отражаются в учете по следующим правилам:
-наименование вида объекта указывается полностью без сокращений на русском языке в соответствии с документами производителя (в соответствии с техническим паспортом);
-наименование марки (модели) указывается в соответствии с документами производителя (в соответствии с техническим паспортом) на соответствующем языке;
-в инвентарной карточке отражается полный состав объекта, серийный (заводской) номер объекта и всех его частей, имеющих индивидуальные заводские (серийные) номера, если иное не предусмотрено положениями данной учетной политики.
2.3.1.6 Документы, подтверждающие факт государственной регистрации зданий, сооружений, автотранспортных средств, самоходной техники, плавсредств, подлежат хранению у субъекта централизованного учета. Техническая документация (технические паспорта) на здания, сооружения, транспортные средства, оргтехнику, вычислительную технику, промышленное оборудование, сложнобытовые приборы и иные объекты основных средств подлежат хранению в структурных подразделениях должностными лицами, закрепление объектов основных средств за которыми осуществлено на основании распоряжений (приказов) руководителя субъекта централизованного учета.
Обязательному хранению у субъекта централизованного учета в составе технической документации также подлежат документы (лицензии), подтверждающие наличие неисключительных (пользовательских, лицензионных) прав на программное обеспечение, установленное на объекты основных средств.
2.3.1.7 В случае поступления объектов основных средств от организаций государственного сектора, с которыми производится сверка взаимных расчетов для (свода) консолидации бухгалтерской (бюджетной) отчетности, полученные объекты основных средств первоначально принимаются к учету в составе тех же групп и видов имущества, что и у передающей стороны. В случае поступления объектов основных средств от иных организаций полученные материальные ценности принимаются к учету в соответствии с нормами действующего законодательства и настоящей единой учетной политики.
2.3.1.8 По материальным ценностям, полученным безвозмездно от организаций государственного сектора в качестве основных средств, проверяется их соответствие критериям учета в составе основных средств на основании действующего законодательства и настоящей единой учетной политики.
Если по указанным основаниям полученные материальные ценности следует классифицировать как материальные запасы, они должны быть приняты к учету в составе материальных запасов или переведены в категорию материальных запасов сразу же после принятия к учету.
2.3.1.9 Если материальные ценности, полученные безвозмездно от организаций государственного сектора в качестве основных средств, в соответствии с действующим законодательством и настоящей единой учетной политикой могут быть классифицированы как основные средства, необходимо уточнить ОКОФ, счет учета, нормативный и оставшийся срок полезного использования.
В случае если счет учета основных средств для полученных объектов, определенный в соответствии с действующим законодательством, не совпадает с данными передающей стороны, объект основных средств должен быть принят к учету в соответствии с нормами законодательства или переведен на соответствующий счет учета.
В ситуации, когда для полученного основного средства оставшийся срок полезного использования, определенный в соответствии с нормами законодательства, истек, но амортизация полностью не начислена, производится доначисление амортизации до 100% в месяце, следующем за месяцем принятия основного средства к учету.
Если по полученному основному средству предающей стороной амортизация начислялась с нарушением действующих норм, пересчет начисленных сумм амортизации не производится.
В случае отсутствия на дату принятия объекта к учету информации о начислении амортизации, пересчет амортизации не производится. При этом начисление амортизации осуществляется исходя из срока полезного использования, установленного с учетом срока фактической эксплуатации поступившего объекта.
2.3.1.10 В один инвентарный объект- комплекс объектов основных средств – объединяются объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования:
-объекты библиотечного фонда.
Существенной признается стоимость свыше 10 000 рублей за один имущественный объект. Перечень предметов, включаемых в комплекс объектов основных средств, определяет комиссия по поступлению и выбытию активов.
2.3.1.11 Объекты финансовой аренды, полученные в безвозмездное пользование, учитываются по тому виду деятельности, по которому будут использоваться. Если объект финансовой аренды, полученный в безвозмездное пользование, используется в нескольких видах деятельности, то он учитывается по тому КФО, по которому предполагается получение наибольших выгод или полезного потенциала от использования этого объекта.
2.3.2 Порядок учета при проведении ремонта, обслуживания, реконструкции, модернизации, дооборудования, монтажа объектов основных средств
2.3.2.1 Работы, направленные на восстановление пользовательских характеристик основных средств, квалифицируются в качестве ремонта, даже если в результате восстановления работоспособности технические характеристики объекта основных средств улучшились. Под обслуживанием основных средств понимаются работы. Направленные на поддержание пользовательских характеристик основных средств. Расходы на ремонт и обслуживание не увеличивают балансовую стоимость основных средств.
2.3.2.2 В качестве монтажных работ квалифицируются работы в рамках отдельной сделки, в ходе которых осуществляется соединение частей объекта друг с другом и (или) присоединение объекта к фундаменту (основанию, опоре). Стоимость монтажных работ учитывается при формировании первоначальной стоимости объекта основных средств. Если монтажные работы осуществляются в отношении объекта основных средств, первоначальная стоимость которого уже сформирована, то их стоимость списывается на расходы (учитывается при формировании себестоимости продукции, работ, услуг).
2.3.2.3 Затраты на модернизацию, дооборудование, реконструкцию, в том числе с элементами реставрации, объектов основных средств относятся на увеличение балансовой стоимости этих основных средств после окончания предусмотренных договором (сметой) объемов работ, если по результатам проведенных работ улучшились (повысились) первоначально принятые нормативные показатели функционирования объектов основных средств. При этом стоимость объекта основных средств уменьшается на стоимость изымаемых (замещаемых) частей (узлов, деталей). Если она существенна. Существенной признается стоимость свыше 20 000 рублей. Пригодные для дальнейшего использования узлы (детали), замененные в ходе модернизации, дооборудования, реконструкции или ремонта объектов основных средств, подлежат оприходованию и включению в состав материальных запасов по текущей оценочной стоимости.
2.3.2.4 Затраты по замене отдельных составных частей объекта основных средств, в том числе при капитальном ремонте, включаются в стоимость объекта, при условии, что стоимость заменяемых частей существенна. Одновременно его стоимость уменьшается на стоимость заменяемых (выбываемых) составных частей, которая относится на текущие расходы.
К таким объектам относятся следующие группы основных средств:
-нежилые помещения (здания и сооружения);
-машины и оборудование;
-транспортные средства;
В случае, когда надежно определить стоимость заменяемого объекта (части) не представляется возможным, а также если в результате такой замены не создан самостоятельный объект, удовлетворяющий критериям актива, стоимость ремонтируемого объекта не уменьшается. Информация о замене составных частей отражается в Инвентарной карточке объекта.
2.3.2.5 Созданные в результате капитального ремонта, текущего ремонта объекты имущества, отвечающие критериям отнесения к инвентарному объекту основных средств (например, ограждение; оконечные устройства единых функционирующих систем пожарной сигнализации, видеонаблюдения и др.) принимаются к учету в качестве самостоятельных объектов основных средств.
2.3.3 Разукомплектация (частичная ликвидация) или объединение объектов основных средств
2.3.3.1 Разукомплектация (частичная ликвидация) объектов основных средств оформляется Актом о разукомплектации (частичной ликвидации) основного средства (Приложение № 6)
2.3.3.2 При объединении инвентарных объектов в один стоимость вновь образованного инвентарного объекта определяется по справедливой стоимости.
2.3.4 Порядок списания пришедших в негодность основных средств
2.3.4.1 При списании основного средства в гарантийный период по решению комиссии по поступлению и выбытию активов предпринимаются меры по возврату денежных средств или его замене в порядке, установленном законодательством РФ.
2.3.4.2 По истечении гарантийного периода при списании основного средства комиссией по поступлению и выбытию активов устанавливается и документально подтверждается что:
-основное средство непригодно для дальнейшего использования;
-восстановление основного средства неэффективно;
Основное средство не может продолжать использоваться по прямому назначению после списания с балансового учета.
2.3.4.2 Решение комиссии по поступлению и выбытию активов по вопросу о нецелесообразности (невозможности) дальнейшего использования имущества оформляется Актом о списании имущества.
Факт непригодности основного средства для дальнейшего использования по причине неисправности или физического износа подтверждается путем указания:
-внешних признаков неисправности устройства;
-наименований и заводских маркировок узлов, деталей и составных частей, вышедших из строя. 
Факт непригодности основного средства для дальнейшего использования по причине морального износа подтверждается путем указания технических характеристик, делающих дальнейшую эксплуатацию невозможной или экономически неэффективной.
К решению комиссии прилагаются:
-заключения сотрудников организации, имеющих документально подтвержденную квалификацию для проведения технической экспертизы по соответствующему типу объектов;
-заключения организаций (физических лиц), имеющих документально подтвержденную квалификацию для проведения технической экспертизы по соответствующему типу объектов.
2.3.4.3 Ликвидация объектов основных средств осуществляется силами организации, а при отсутствии соответствующих возможностей – с привлечением специализированных организаций. Узлы (детали, составные части), поступающие субъекту централизованного учета в результате ликвидации основных средств, принимаются к учету в составе материальных запасов по оценочной стоимости, если они:
-пригодны к использованию в организации;
-могут быть реализованы.
В таком же порядке к учету принимаются металлолом, макулатура и другое вторичное сырье, которые могут быть использованы в хозяйственной жизни субъекта централизованного учета или реализованы.
2.3.4.4 При ликвидации объекта силами субъекта централизованного учета составляется Акт о ликвидации (уничтожении) основного средства (Приложение № 7). По решению председателя комиссии по поступлению и выбытию активов к Акту о ликвидации (уничтожении) основного средства может быть приложен соответствующий фотоотчет.
2.3.4.5 Имущество в отношении, которого принято решение о списании (прекращении эксплуатации). В том числе в связи с физическим или моральным износом и невозможностью (нецелесообразностью) его дальнейшего использования, списывается с балансового учета на основании Акта (ф. 0504104) и до реализации мероприятий, предусмотренных Актом о списании имущества (демонтаж, утилизация, уничтожение), учитывается за балансом на счете 02 «Материальные ценности, принятые на хранение».
2.3.5 Особенности учета приспособлений и принадлежностей к основным средствам
2.3.5.1 Объектом основных средств является объект со всеми приспособлениями и принадлежностями. Приспособления и принадлежности приобретаются как материальные запасы. С момента включения в состав соответствующего основного средства приспособления и принадлежности как самостоятельные объекты в учете не отражаются. При наличии в документах поставщика информации о стоимости приспособлений (принадлежностей) она отражается в Инвентарной карточке – в дальнейшем такая информация может использоваться в целях отражения в учете операций по модернизации, разукомплектации (частичной ликвидации) и т.п.
2.3.5.2 Приспособления и принадлежности, закрепленные за объектом основных средств, учитываются в соответствующей Инвентарной карточке. При наличии возможности на каждое приспособление (принадлежность) наносится инвентарный номер соответствующего основного средства.
2.3.5.3 Если принадлежности приобретаются для комплектации нового основного средства, их стоимость учитывается при формировании первоначальной стоимости соответствующего основного средства.
2.3.5.4 Балансовая стоимость основного средства увеличивается в результате дооборудования (модернизации) и закрепления за этим объектом новой принадлежности, которой ранее не было в составе этого основного средства, на основании решения профильной комиссии.
2.3.5.5 В случае замены закрепленной за объектом основных средств принадлежности, которая пришла в негодность, на новую, стоимость этой принадлежности списывается на себестоимость (финансовый результат). Факт замены принадлежности отражается в Инвентарной карточке.
2.3.5.6 При выводе исправной принадлежности из состава объекта основных средств принадлежность принимается к учету в составе материальных запасов по текущей оценочной стоимости. Балансовая стоимость объекта основных средств уменьшается путем отражения в учете разукомплектации. Факт выбытия принадлежности отражается в Инвентарной карточке.
2.3.5.7 Обмен принадлежностей одинакового функционального назначения между двумя объектами основных средств, также имеющим одинаковое функциональное назначение, не отражается на балансовом учете. Изменение состава принадлежностей обоих объектов основных средств отражается в инвентарной карточке.
2.3.5.8 Инвентаризация (проверка наличия) приспособлений и принадлежностей, числящихся в составе основного средства, производится:
-при передаче основных средств между материально ответственными лицами;
-при поступлении основных средств в организацию.
2.3.6 Особенности учета единых функционирующих систем
2.3.6.1 К единым функционирующим системам относятся:
-система видеонаблюдения;
-кабельная система локальной вычислительной сети;
-телефонная сеть;
-«тревожная кнопка»;
-другие аналогичные системы, компоненты которых прикрепляются к стенам и (или) фундаменту здания (сооружения) и между собой соединяются кабельными линиями или по радиочастотным каналам.
2.3.6.2 Единые функционирующие системы:
-не являются отдельными объектами основных средств;
-расходы на установку и расширение систем (включая приведение в состояние, пригодное к эксплуатации) не относятся на увеличение стоимости каких-либо основных средств.
Информация о смонтированной системе отражается с указанием даты ввода в эксплуатацию и конкретных помещений, оборудованных системой:
-в инвентарной карточке (ф. 0504031) соответствующего здания (сооружения), учитываемого в балансовом учете, в разделе «Индивидуальные характеристики»;
-в карточке количественно-суммового учета материальных ценностей (ф. 0504041) (при монтаже систем в зданиях (сооружениях), полученных учреждением в аренду или безвозмездное пользование при квалификации объектов учета аренды в качестве операционной аренды).
2.3.6.3 Отдельные элементы единых функционирующих систем подлежат учету в составе основных средств согласно решению комиссии по поступлению и выбытию активов.
2.3.7 Особенности учета объектов благоустройства
2.3.7.1 К работам по благоустройству территории относятся:
-инженерная подготовка и обеспечение безопасности;
-озеленение (в т. ч. разбивка газонов, клумб);
-устройство покрытий (в т. ч. асфальтирование, укладка плитки, обустройство бордюров);
-устройство освещения;
2.3.7.2 К элементам (объектам) благоустройства относятся:
-декоративные, технические, планировочные, конструктивные устройства (в т. ч. ограждения, стоянки для автотранспорта, различные площадки);
-растительные компоненты (газоны, клумбы, многолетние насаждения и т. д.);
-различные виды оборудования и оформления (в т. ч. фонари уличного освещения)
-малые архитектурные формы, некапитальные нестационарные сооружения (в т. ч. скамьи, фонтаны, детские площадки);
-наружная реклама и информация, используемые как составные части благоустройства.
2.3.7.2 При принятии решения об учете объектов благоустройства Комиссия по поступлению и выбытию активов руководствуется следующими документами:
-п. п. 38,39,41,45,98,99 Инструкции 157н;
-сводом Правил СП 82.13330.2016 «Благоустройство территорий». Актуализированная редакция СНиП III-10-75 (утв. Приказом Минстроя России от 16.12.2016г. №972/пр);
-сводом Правил СП 78.13330.2012 «Свод правил. Автомобильные дороги. Актуализированная редакция СНиП 3.06.03-85» утв. Приказом Минрегиона России от 30.06.2012 № 272;
-иными нормативными актами.
2.3.7.3 Все созданные элементы (объекты) учитываются как единый комплекс, имеющий один инвентарный номер. Если они имеют одинаковые функциональное назначение и срок полезного использования. В стоимости объекта учитываются затраты по благоустройству, подготовке и улучшению земельного участка. В инвентарной карточке (ф. 0504031) отражается информация по каждому элементу благоустройства, входящему в единый комплекс.
2.3.7.4 Каждый объект благоустройства учитывается в качестве отдельного инвентарного объекта, если объекты имеют разное функциональное назначение и (или) разный срок полезного использования.
2.3.7.5 Если осуществление работ по благоустройству территории не привело к созданию нефинансовых активов, стоимость этих работ в полном объеме относится к расходам текущего финансового года.
Сведения о произведенных работах вносятся в Инвентарную карточку (ф. 0504031), которая ведется по соответствующему земельному участку и (или) по объекту недвижимости, находящемуся на соответствующем земельном участке.
2.3.8 Организация учета основных средств.
2.3.8.1 Ввод в эксплуатацию объектов основных средств стоимостью до 10 000 руб. включительно отражается в учете на основании Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). Учет объектов на забалансовом счете 21 ведется по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию оборудования. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно при передаче в личное пользование сотрудникам списываются с забалансового счета 21 и учитываются на забалансовом счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работника (сотрудникам)» по балансовой стоимости.
2.3.8.2 Начисление амортизации по основным средствам ежемесячно отражается в бухгалтерской справке (Ф. 0504833).
2.3.8.3 Основные средства стоимостью более 10 000 руб. при передаче в личное пользование сотрудникам учитываются путем внутреннего перемещения между аналитическими балансовыми счетами с одновременным отражением на забалансовом счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)».
2.3.8.4 Перевод объектов основных средств на консервацию осуществляется на основании приказа руководителя субъекта централизованного учета. Под консервацией понимается прекращение эксплуатации объекта на какой-либо срок с возможностью возобновления использования. Приказом устанавливается срок консервации и необходимые мероприятия. К приказу прилагается обоснование экономической целесообразности консервации. После осуществления предусмотренных приказом мероприятий комиссия по поступлению и выбытию активов учреждения подписывает Акт о консервации объекта основных средств. В Акте указываются наименование, инвентарный номер объекта, его первоначальная (балансовая) стоимость, сумма начисленной амортизации, а также сведения о причинах консервации и сроке консервации. Акт утверждается руководителем учреждения. Информация о консервации (расконсервация) объекта основных средств на срок более трех месяцев вносится в Инвентарную карточку объекта (без отражения по соответствующим счетам аналитического учета счета 0 101 00 000 «Основные средства»).
2.3.8.5 Аналитический учет основных средств по дополнительным аналитическим признакам осуществляется в разрезе объектов основных средств и центров материальной ответственности.

2.4 Учет нематериальных активов
2.4.1 К нематериальным активам относятся объекты нефинансовых активов, предназначенные для неоднократного и (или) постоянного использования в деятельности учреждения, одновременно удовлетворяющие условиям, перечисленным в п. 56 Инструкции № 157н.
2.4.2 Материальные объекты (материальные носители), в которых выражены результаты интеллектуальной деятельности и приравненные к ним средства индивидуализации, не относятся к нематериальным активам, принимаемым к бухгалтерскому учету. К таким объектам (носителям) относятся, в частности, CD и DVD диски, документы на бумажных носителях (книги, брошюры), схемы, макеты.
Материальные носители нематериальных активов принимаются к учету в составе материальных запасов и списываются с балансового учета при выдаче ответственным лицам, если при передаче учреждению нематериальных активов эти материальные носители передавались с указанием стоимости.
2.4.3 Инвентарный номер объекта нематериальных активов присваивается автоматически.
2.4.4 Аналитический учет по дополнительным аналитическим признакам осуществляется в разрезе объектов нематериальных активов и центров материальной ответственности.
2.4.5 Учет операций по движению объектов нематериальных активов ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов (ф. 0504071) № 7.

2.5 Амортизация
2.5.1 Начисление амортизации осуществляется линейным методом;
2.5.2 Расходы на амортизацию основных средств и нематериальных активов, непосредственно использованных при создании (изготовлении) объектов нефинансовых активов за счет собственных ресурсов, учитываются в составе вложений в нефинансовые активы при формировании первоначальной стоимости создаваемого (изготавливаемого) объекта (начисление амортизации отражается по дебету счета 0 106 00 000 «Вложения в нефинансовые активы» и кредиту счета 0 104 00 000 «Амортизация»).
2.5.3 По результатам достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации объекта основных средств профильной комиссией субъекта централизованного учета принимаются решения:
1)о пересмотре срока полезного использования объекта в связи с изменением первоначально принятых нормативных показателей его функционирования;
2)об отсутствии оснований для пересмотра срока полезного использования объекта.
В случае пересмотра срока полезного использования начисление амортизации отражается в бухгалтерском учете в общеустановленном порядке с учетом требований п. 85 Инструкции № 157н.
Если после модернизации (достройки. Дооборудования, реконструкции) объекта срок его полезного использования не изменяется, то начисление амортизации в целях бухгалтерского учета производится исходя:
-из остаточной стоимости, увеличенной на затраты по модернизации (достройке, дооборудованию, реконструкции);
- из оставшегося срока полезного использования.
2.5.4 При переоценке основных средств, в том числе предназначенных для продажи или передаче организациям негосударственного сектора, накопленная амортизация, исчисленная на дату переоценки, пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта основных средств таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной (справедливой) стоимости. Для этого балансовая стоимость объекта и накопленная амортизация умножаются на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы в результате получить переоцененную (справедливую) стоимость на дату проведения переоценки;

2.6 Непроизведенные активы
2.6.1 Земельные участки, закрепленные за учреждением на праве постоянного (бессрочного) пользования (в т. ч. расположенные под объектами недвижимости), учитываются на счете 0 103 11 000 «Земля – недвижимое имущество учреждения». Основание для постановки на учет – свидетельство, подтверждающее право пользования земельным участком. Учет ведется по рыночной (кадастровой) стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету.

2.7 Учет материальных запасов
2.7.1 Группировка материальных запасов по сходным характеристикам осуществлена следующим образом:
-материалы: «медикаменты и перевязочные средства», «продукты питания», «горюче-смазочные материалы», «строительные материалы», «мягкий инвентарь»;
-готовая продукция;
-товары;
-иные материальные запасы;
-материальные ценности для реализации полномочий: приобретенные (созданные) в целях обеспечения техническими средствами реабилитации, лекарственными средствами, лекарственными препаратами, медицинскими изделиями, иными материальными ценностями отдельных категорий граждан (организаций).
2.7.2 Единицей бухгалтерского учета материальных запасов является:
-номенклатурный номер
-партия
-однородная группа.
2.7.3 Выбытие (отпуск) материальных запасов осуществляется по средней фактической стоимости.
2.7.4 Нормы списания горюче-смазочных материалов (ГСМ) утверждаются локальным актом субъекта централизованного учета.
Стоимость фактически израсходованных объемов ГСМ отражается в учете не выше норм, установленных приказом руководителя субъекта централизованного учета.
2.7.5 Передача материальных запасов в качестве сырья для производства готовой продукции отражается как внутреннее перемещение материальных запасов на основании Требования-накладной (ф.0504204).
2.7.6 Реализация товаров осуществляется по розничной цене с обособленным учетом торговой наценки (торговой скидки).
2.7.7 Материальные запасы учитываются с указанием того кода вида деятельности (финансового обеспечения) за счет которого они приобретены (созданы);
2.7.8 Материальные запасы, переданные в личное пользование сотрудникам, списываются с балансового учета и учитываются на забалансовом счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)».
Поступление на склад материальных запасов, выбывших из личного пользования сотрудников, отражаются в учете путем уменьшения показателя счета 27 и корреспонденцией по дебету счета 0 105 00 000 «материальные запасы и кредиту 0 401 10 199 «Прочие неденежные безвозмездные поступления».
Выбытие имущества со счета 27 в связи с его возвратом (передачей) должностными лицами оформляется Накладной на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов (ф. 0504102).
2.7.9 Материальные запасы, полученные при разукомплектации (частичной ликвидации) нефинансовых активов, принимаются к учету по текущей оценочной стоимости на основании Приходного ордера (ф. 0504207).
2.7.10 Для списания материальных запасов, кроме Акта о списании материальных запасов (ф. 0504230), в порядке предусмотренным Графиком документооборота (Приложение № 2), для соответствующих групп (видов) материальных запасов применяются
-ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210);
-меню-требование на выдачу продуктов питания (ф. 0504202);
-путевой лист (в соответствии с типовой межотраслевой формой № 3, утвержденной Постановлением Госкомстата России от 28.11.1997 № 78);
-акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143).
2.7.11 Аналитический учет материальных запасов по дополнительным аналитическим признакам осуществляется по номенклатуре, партиям и центрам материальной ответственности.
2.7.12 Учет операций по выбытию и перемещению материальных запасов ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов № 7.

2.8 Учет затрат на изготовление готовой продукции, выполнение работ, оказание услуг.
Особенности учета затрат на изготовление готовой продукции, выполнение работ, оказание услуг, указаны в разделе 3 «Особенности ведения бухгалтерского учета бюджетных и автономных учреждений» настоящей единой учетной политики.

2.9 Учет денежных средств
2.9.1 Порядок проведения и инвентаризация кассы определяется локальным документом централизованной бухгалтерии.
2.9.2 Аналитический учет безналичных денежных средств учреждения по дополнительным аналитическим признакам осуществляется в разрезе разделов лицевых счетов (источников средств).
2.9.3 Учет операций по движению наличных денежных средств ведется в Журнале операций по счету «Касса» № 1 на основании документов, прилагаемых к отчетам кассира.
2.9.4 Учет операций с денежными документами ведется на отдельных листах Кассовой книги (ф. 0504514), а также в Журнале операций по прочим операциям № 8, на основании документов, прилагаемых к отчетам кассира.
2.9.5 Аналитический учет безналичных денежных средств учреждения по дополнительным аналитическим признакам осуществляется в разрезе разделов лицевых счетов (источников средств).
2.9.6 Операции отражаются на счете 201 23 в том случае, когда средства не поступили в казначейскую систему (на счет 401 16), в том числе при внесении наличных средств с использованием банковских карт через банкомат (пункт выдачи наличных денежных средств, электронный терминал или другое техническое средство), поступление оплаты от клиентов через платежный терминал.

2.10 Учет расчетов с подотчетными лицами
2.10.1 Отражение в учете операций по расходам, произведенным подотчетным лицом, допустимо только в объеме расходов, утвержденных руководителем субъекта централизованного учета согласно авансовому отчету.
Дата авансового отчета не может быть ранее самой поздней даты, указанной в прилагаемых к отчету документах о произведенных расходах.
Нумерация авансовых отчетов сквозная по всем источникам финансового обеспечения для каждого субъекта централизованного учета.
2.10.2 Расчеты по выданным под отчет сотрудникам субъекта централизованного учета денежным средствам, а также расчеты по выплате подотчетным лицам перерасходов (в том числе и в тех случаях, когда денежные средства под отчет не выдавались) подлежат учету на счете 0 208 00 000 «Расчеты с подотчетными лицами».
По своевременно не возвращенным и не удержанным из заработной платы (денежного содержания) суммам задолженности подотчетных лиц (в том числе уволенных сотрудников субъекта централизованного учета) в установленном порядка ведется претензионная работа, а задолженность подлежит учету на счете 0 209 30 000.
2.10.3 Порядок расчетов с подотчетными лицами приведен в Приложении № 8.

2.11 Учет расчетов с учредителем
2.11.1 Особенности учета расчетов с учредителем указаны в пункте 3.3 раздела 3 «Особенности ведения бухгалтерского учета бюджетных и автономных учреждений»

2.12 Учет расчетов по налогам и сборам
2.12.1 Любые пени, штрафы и иные санкции, перечисляемые в бюджеты, в том числе по страховым взносам, учитываются на счете 303 05 «Расчеты по прочим платежам в бюджет»
2.12.2 Начисление налогов (авансовых платежей по налогам) за налоговый (отчетный) период отражается в учете днем начисления (подачи декларации, расчета) и последним днем отчетного квартала.

2.13 Учет расчетов с различными дебиторами и кредиторами
2.13.1 Сумма ущерба от недостач (хищений) материальных ценностей определяется исходя из текущей восстановительной стоимости, устанавливаемой комиссией по поступлению и выбытию активов.
2.13.2 Задолженность дебиторов по предъявленным к ним штрафам, пеням, иным санкциям отражается в учете при признании претензии дебитором или в момент вступления в законную силу решения суда об их взыскании.
2.13.3 Принятие объектов нефинансовых активов, поступивших в порядке возмещения в натуральной форме ущерба, причиненного виновным лицом, отражается с применением счета 0 401 10 172.
2.13.4 Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в журнале операций расчетов с подотчетными лицами (ф. 0504071).
2.13.5 Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материальные ценности, оказанные услуги, выполненные работы ведется в Журнале операций расчетов с поставщиками и подрядчиками (ф. 0504071).
2.13.6 Аналитический учет расчетов по платежам в бюджеты ведется в Карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051).
2.13.7 Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе категорий персонала.
2.13.8 По неисполненной в срок и не соответствующей критериям признания актива дебиторской задолженности создается резерв.
Величина резерва определяется комиссией по поступлению и выбытию активов отдельно по каждому сомнительному долгу в зависимости от финансового состояния (платежеспособности)должника и оценки вероятности погашения долга полностью или частично.

2.14 Учет доходов и расходов
2.14.1 Формирование раздельного учета по видам доходов (расходов) на счетах финансового результата текущего финансового года осуществляется с учетом положений учетной политики учреждения для целей налогообложения путем формирования показателей по различным аналитическим счетам бухгалтерского учета, предусмотренным Рабочим планом счетов (Приложение № 9).
2.14.2 В составе доходов будущих периодов на счете 401 40 «Доходы будущих периодов» учитываются:
-доходы, начисленные за выполненные и сданные заказчиком отдельные этапы работ, услуг, не относящиеся к доходам текущего отчетного периода;
-доходы по месячным, квартальным, годовым абонементам;
-доходы по операциям реализации имущества, в случае, если договором предусмотрена рассрочка платежа на условиях перехода права собственности на объект после завершения расчетов;
-доходы по договорам (соглашениям) о предоставлении грантов;
-доходы по арендным платежам.
2.14.3 В составе расходов будущих периодов на счете 401 50 «Расходы будущих периодов» отражаются расходы связанные:
-с подготовительными к производству работами в связи с их сезонным характером;
-освоение новых производств, установка агрегатов;
-со страхованием имущества, гражданской ответственности;
-выплатой отпускных;
-добровольным страхованием (пенсионным обеспечением) сотрудников учреждения;
-приобретением неисключительного права пользования нематериальными активами в течение нескольких отчетных периодов;
-неравномерно производимым ремонтом основных средств.
2.14.4 Стоимость подписки на периодические (справочные) издания списываются на расходы текущего финансового года (учитываются в составе затрат на изготовление готовой продукции, выполнение работ, оказание услуг) без предварительного отражения на счете по учету прочих материальных запасов по мере поступления таких изданий.
К расходам текущего финансового года затраты по подписке относятся только в части, приходящейся на фактически поступившие в организацию периодические печатные издания (на основании документа, подтверждающего их получение).
2.14.5 Аналитический учет расчетов по начислению доходов производится по центрам финансовой ответственности и кодам дополнительной классификации.

2.15 Резервы предстоящих расходов
Формирование и отражение в бухгалтерском учете резервов предстоящих расходов производится по следующим правилам:
2.15.1 Единица бухгалтерского учета по каждому виду резерва определяется как:
-для резерва по гарантийному ремонту-вид товара (услуги), при продаже (оказании) которых предоставляется гарантия;
-для резерва по претензиям и искам-в разрезе каждого предъявленного требования (иска);
-для резерва по реструктуризации-наименование мероприятия по реструктуризации;
-для резерва по убыточным договорам-единичный договор;
-для резерва на демонтаж и вывод основных средств из эксплуатации-инвентарный объект основного средства;
-для резерва предстоящей оплаты отпусков за фактически отработанное время (компенсаций за неиспользованный отпуск)-все работники;
-для резерва по обязательствам учреждения, возникающим по фактам хозяйственной деятельности (сделкам, операциям), по начислению которых существует на отчетную дату неопределенность по их размеру в виду отсутствия первичных учетных документов-единичный договор.
2.15.2 Суммы резерва по претензиям и искам признаются в учете в полной сумме претензионных требований.
2.15.3 Признание резервов осуществляется в оценочном значении. Метод расчета суммовых величин каждого резерва определяется соответствующими федеральными стандартами бухгалтерского учета государственных финансов и Методическими рекомендациями доведенных письмами Минфина России, к ним. А в случае их отсутствия устанавливается «Порядком формирования и использования резервов предстоящих расходов (Приложение № 10).

2.16 Санкционирование расходов
2.16.1 Учет бюджетных и денежных обязательств осуществляется в пределах плановых назначений обязательств в порядке, приведенном в Приложении № 11

2.17 Учет на забалансовых счетах
Учет на забалансовых счетах осуществляется в соответствии с требованиями п.п.332-394 Инструкции № 157н.
2.17.1 Учет полученного (приобретенного) недвижимого имущества в течение времени оформления государственной регистрации прав на него осуществляется на забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в пользование».
2.17.2 На забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности» учет ведется по группам:
-трудовые книжки;
-вкладыши в трудовые книжки;
-иные бланки строгой отчетности.
2.17.3 На забалансовом счете 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов» учет ведется по группам:
-задолженность по доходам;
-задолженность по авансам;
-задолженность подотчетных лиц;
-задолженность по недостачам.
2.17.4 Материальные ценности, приобретаемые в целях вручения (награждения), дарения, в том числе ценные подарки, сувениры учитываются на счете 07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры» до момента вручения
-по стоимости приобретения, 
-по стоимости указанной в сопроводительных документах (при получении такого имущества от иных организаций госсектора);
-по оценочной стоимости (при получении от организаций негосударственного сектора);
2.17.5 На забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» в целях контроля за их использованием учитываются следующие материальные ценности:
-двигатели;
-аккумуляторы;
-шины и покрышки;
Не подлежат учету на счете 09 расходные материалы (лампы, фильтры, свечи, предохранители, тормозные колодки и т.п.), используемые при техническом обслуживании (ремонте) транспортных средств.
2.17.6 На забалансовом счете 10 «Обеспечение исполнения обязательств» учет ведется по видам обеспечений:
-банковские гарантии;
-поручительства.
2.17.7 Аналитический учет по счетам 17 «Поступления денежных средств» и 18 «Выбытия денежных средств» ведется в Многографной карточке (ф.0504054).
2.17.8 На забалансовый счет 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами» не востребованная кредитором задолженность принимается по приказу, изданному на основании:
-инвентаризационной описи расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами, и кредиторами (ф.0504089);
-докладной записки о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами.
Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации на основании решения инвентаризационной комиссии в следующих случаях:
-завершился срок возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно законодательству;
-имеются документы, подтверждающие прекращение обязательства в связи со смертью (ликвидацией) контрагента;
2.17.9 Основные средства на забалансовом счете 21 «основные средства в эксплуатации» учитываются по балансовой стоимости объекта.
Аналитический учет на счете 21 ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей (ф. 0504041).
2.17.10 Выбытие инвентарных объектов основных средств, в том числе объектов движимого имущества стоимостью до 10 000 руб. включительно, учитываемых на забалансовом учете, оформляется соответствующим актом о списании (ф. 0504104, 0504105, 0504143).

2.18 Учет бланков строгой отчетности
Бланки строгой отчетности принимаются, хранятся и выдаются в соответствии с порядком, определенным локальным актом субъекта централизованного учета.


Раздел 2 Особенности ведения бюджетного учета субъектов централизованного учета по типу казенных учреждений

2.1 структура номера счета бюджетного учета учреждения

	Номер счета учета

	1-17
	18
	19-21
	22
	23
	24-26

	Код аналитический классификационный по БК
	Код вида деятельности
	Код синтетического учета
	 

	
	
	код объекта учета
	код группы (с аналитикой, предусмотренной учетной политикой)
	Код вида (с аналитикой, предусмотренной учетной политикой)
	Код аналитически по КОСГУ



В 1-17 разрядах укажите аналитический код по классификационному признаку поступлений и выбытий (КПС);
В 18 разряде укажите один из двух кодов вида финансового обеспечения (деятельности)
1- деятельность, осуществляемая за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы РФ (бюджетная деятельность)
3- средства во временном распоряжении
В 19-23 разрядах отразите синтетический счет объекта учета в соответствии с планом счетов бюджетного учета.
Синтетический счет включает:
19-21 разряды – код синтетического счета объекта учета;
22 разряд – аналитический код группы синтетического счета;
23 разряд – аналитический код вида синтетического счета.
В 24-26 разрядах применяйте код классификации операций сектора государственного управления (КОСГУ)

Раздел 3 Особенности ведения бухгалтерского учета субъектов централизованного учета по типу бюджетных и автономных учреждений

3.1 структура номера счета бухгалтерского учета учреждения

	Номер счета учета

	1-4
	5-14
	15-17
	18
	19-21
	22
	23
	24-26

	Код раздела, подраздела КРБ
	Нули
	Код вида поступлений, выбытий
	Код вида финансового обеспечения (деятельности)
	Код синтетического счета
	Код аналитический по КОСГУ

	
	
	
	
	Код объекта учета
	Код группы (с аналитикой, предусмотренной учетной политикой)
	Код вида (с аналитикой, предусмотренной учетной политикой)
	



В 1-17 разрядах указывается аналитический код по классификационному признаку поступлений и выбытий (КПС)
В 18 разряде указывается код вида финансового обеспечения (деятельности)
В 19-23 разрядах указывается синтетический счет объекта учета в соответствии с планом счетов бухгалтерского учета бюджетных и автономных учреждений
Синтетический счет включает:
19-21 разряды-синтетический код счета;
22 разряд-аналитический код группы синтетического счета;
23 разряд-аналитический код вида синтетического счета.
В 24-26 разрядах указывается код классификации операций сектора государственного управления (КОСГУ)

3.2 Учет затрат на изготовление готовой продукции, выполнение работ, оказание услуг.
3.2.1 Формирование себестоимости услуг, оказываемых учреждением, отражается на счете 109.61 «Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг».
При формировании себестоимости выполняемых работ, оказываемых услуг все затраты, связанные с их оказанием, признаются прямыми.
3.2.2 В составе прямых расходов отражаются:
-расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников;
-расходы на приобретение материальных запасов, потребляемых в процессе оказания услуг;
-расходы на приобретенье основных средств стоимостью до 10 000 руб. включительно.
-амортизация основных средств;
-другие расходы, непосредственно связанные с оказанием услуг.
Счет ежеквартально закрывается на счет доходов текущего финансового года – 0 401 10 000.
3.2.3 Расходами, которые не включаются в себестоимость и сразу списываются на расходы текущего финансового года – счет 0 401 20 000 признаются:
 -расходы на социальное обеспечение населения;
-расходы на транспортный налог;
-расходы на налог на имущество;
-расходы по земельному налогу.

3.3 Учет расчетов с учредителем
На счете 0 210 06 000 отражаются расчеты в сумме балансовой стоимости принятого (выбывшего) недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества, закрепленного за государственными (муниципальным) бюджетным (автономном) учреждением собственником этого имущества или приобретенного данным учреждением за счет выделенных таким собственником средств.
В случае изменения балансовой стоимости особо ценного имущества показатель счета 0 210 06 000 корректируется. Изменение показателей, отраженных на счете 0 210 06 000, осуществляется с периодичностью, установленной учреждением по согласованию с учредителем, но не реже чем один раз в год при составлении годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности:
По счету 4 210 06 000-в сумме балансовой стоимости поступившего и выбывшего особо ценного имущества;
На сумму изменений показателей счета 0 210 06 000учреждение направляет учредителю Извещение (ф. 0504805) в порядке, установленном учредителем и отраженном учреждением в рамках формирования учетной политики.

